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FISCAL:
FEDERAL
  Obrigações acessórias - Cópias das DCTFs, DIPJ, DIMOB, SPED Contribuições (se houver) em arquivo magnético (cópia de segurança). Contudo os recibos devem ser impressos preferencialmente em PDF.
  Obrigações principais - DARFs originais e memórias de cálculo dos tributos (IRPJ, CSLL, IRRF, CSRF, PIS, COFINS, etc.) do ano corrente ou do ano imediatamente anterior;
  Cartão do certificado digital com a senha de acesso.
  Código de acesso (optantes pelo regime Simples). 
ESTADUAL (se houver)
  Obrigações acessórias - Cópias dos protocolos de entrega do arquivo Sintegra (quando houver);
  Cópias dos SPEDs fiscais em arquivo magnético (cópia de segurança). Contudo os recibos devem ser impressos preferencialmente em PDF.
  Livros fiscais de entrada, saída, apuração de ICMS, livro inventário e livro CIAP do último ano corrente e dos meses do ano corrente devidamente autenticados.
  Obrigações principais - DAREs originais e memórias de cálculo do ICMS do ano corrente ou do ano imediatamente anterior.
  Documentos - Notas fiscais de entradas e de saídas, tanto às de mercadorias quanto às notas fiscais de serviços, referentes aos meses do ano corrente ou do ano imediatamente anterior.
  Observação: existe alguma obrigação acessória/principal peculiar ao negócio? 
MUNICIPAL
  Obrigações principais - Recibos/protocolos de entrega de Declaração municipal de serviços tomados e serviços realizados (REST/DMS).
  Obrigações principais - Guias de recolhimento do ISSQN e suas memórias de cálculo, quer seja relatório emitido pelo sistema da Secretaria de Finanças, quer seja controle paralelo de faturamento.
  Senha de acesso ao sistema da DMS/REST.
  Senha de acesso ao sistema de notas fiscais de serviços eletrônicos.
  Observação: existe alguma obrigação acessória/principal peculiar ao negócio? 
CONTABILIDADE:
  Balancete do ano corrente, ou Balanço Patrimonial quando o início se der no mês de janeiro, devidamente assinados pelo contador responsável.
  Livro diário do ano corrente, (ou do ano anterior quando a transição ocorrer no mês de janeiro), caso a empresa pertença ao regime Simples Nacional.
  Cópias de segurança do SPED Contábil ECD (escrituração contábil) e SPED ECF (escrituração contábil fiscal).
  Relatório de contas a pagar e a receber dos meses do ano corrente.
  Relatório do controle de caixa, (entradas e saídas), caso houver.
  Relatório de bens do Ativo imobilizado, e mapa de depreciação.
  Saldo de estoque da última competência.
  Contratos de empréstimos, consórcios e financiamentos vigentes; caso houver atualizados.
  Certificado digital.
  Termos de parcelamentos de impostos, caso houver e sua situação atualizada. 
DEPARTAMENTO PARALEGAL:
  Documentos da escrita legal em poder da Contabilidade tais como:  alvará de licença e funcionamento, corpo de bombeiros, vigilância sanitária (se houver).
  Protocolos de processos em andamento, etc. 
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